
meldingfi che voor manifestaties

verzorg je manifestatie
maak er melding van!

uw gemeente 
uw organisatiepartner! 

fuif | optreden | concert | bijeenkomsten toegankelijk voor 
het publiek, bijeenkomsten met openbaar karakter of met 

weerslag op de openbare orde, al dan niet op private locatie.
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DE BASIS

verantwoordelijke organisator

vereniging

aard  O houthulstse organisatie (adviesraden; OCMW) 
  O onderwijsinstelling
  O erkende houthulstse vereniging
  O privé-organisatie
  O niet-erkende houthulstse vereniging
  O niet-houthulstse vereniging

contactgegevens naam      voornaam
   adres 
   postcode     gemeente
   telnr.     mobiel
   e-mail

locatie van de manifestatie

GEMEENTELIJKE INFRASTRUCTUUR

O OC markthuis Houthulst   O OC maeke blyde   O OC haelewijn Merkem:  
           O kant bar
           O kant podium
           O vergaderlokaal

O OC covemaekerpand Klerken: O OC dorpshuis Jonkershove: O gemeentelijke sporthal:
 O zaal beneden    O foyer     O sporthal (1/3 - 3/3)
 O zaal boven    O theaterzaal    O judo-zaal
 O vergaderlokaal   O vergaderruimte   O tafeltennis-zaal
      O loges

O openbaar domein (tent, open lucht)

tijdstip van de manifestatie

datum manifestatie: …/…/…… tot en met  … /…/……

beginuur manifestatie:        …  u  … (geraamd) einduur manifestatie: …  u  …

datum in gebruik name:  …/…/……
uur in gebruik name: …  u  …

datum uittrede:  …/…/……
uur uittrede:  …  u  …

omschrijving van de manifestatie

nauwkeurige omschrijving van de manifestatie

verwacht aantal bezoekers

DIVERSE LOCATIES (privé)
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OPTIONEEL

historiek van de manifestatie

enkel in te vullen wanneer uw evenement een grote impact heeft op 
het openbaar karakter of een weerslag kan hebben op de openbare orde.

bij twijfel of nood aan assistentie: (t) 051 46 07 31 of onthaal@houthulst.be 

historiek van de manifestatie

mogelijke problemen|moeilijkheden|risico’s aan de organisatie verbonden

logistieke ondersteuning | materiaal gemeente

O dranghekkens (nadars)   meter
O vlaggenmasten     stuks
O tentoonstellingspanelen   stuks
O aankondigingborden   stuks
O podiumelementen   stuks
         (B: 1m; L: 2m; H: 10cm tot 90cm)

O andere

specifi caties van de manifestatie

namen verantwoordelijke medewerkers ( + adres, geboortedatum, GSM-nr.)

preventief toezicht
security / stewards voorzien?             ja | neen

Indien ja, namen + geboortedata verantwoordelijken voor het preventieve toezicht:

verantwoordelijke muziek
naam + voornaam verantwoordelijke geluidsinstallatie ( + adres, geboortedatum, GSM-nr.)

O vlaggen   Gem Houthulst
    Houthulst prikkelt 
    België
    EU 
    Vlaanderen 
    Provincie W-Vl

specifi caties van de manifestatie

bijlagen

 o grondplan: Sjablonen met grondplannen van de gemeentelijke zalen verkrijgbaar bij het gemeentebestuur aan 
  het onthaal. Aan te duiden: toegangswegen, parkings, opstelling drankvoorziening en discobar en podia, plaats 
  blusmiddelen, verwarming
 o verzekeringsattesten: verzekeringsattest waaruit blijkt dat de organisator een verzekeringsattest heeft afgesloten 
  in overeenstemming met de bepalingen van de wet van 30 juli 1979 betreffende de preventie van brand en 
  ontploffi ng en betreffende de verplichte verzekering van de burgerrechtelijke aansprakelijkheid in dergelijke 
  gevallen.
 o milieuvergunning conform met de milieuwetgeving.
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uitzondering van sluitingsuren en motivatie: wanneer u een uitzondering op het sluitingsuur wenst kunt u dit in het onderstaande 
vak motiveren.

mogelijke randactiviteiten

vul de bovenstaande verklaring in.
    verklaart dat deze gegevens correct zijn.

datum

ONDERTEKENING

handtekening aanvrager gecentraliseerde dienst meldingsfi che

dienst onthaal
markt 1

8650 houthulst
(t) 051 46 07 31
(f) 051 46 07 36

(e) onthaal@houthulst.be

organisator verklaart kennis genomen te hebben van het 
gebruikers- en tarievenreglementering refererend naar de 

OC’s en sporthal in de gemeente Houthulst.

aanvraag ontvangen op    (datum)  

uw aanvraag˚ voor     (manifestatie) in/te           (locatie) 
op        (datum|data) werd        TOEGESTAAN|GEWEIGERD 

omwille van volgende reden:

O de door u aangevraagde locatie is al in gebruik. mogelijke alternatieven:

O de aard van uw manifestatie:

O u wordt uitgenodigd op een overlegvergadering met de veiligheidsdiensten:

wanneer u, om welke redenen ook, afziet van een toegestane organisatie van uw manifestatie, gelieve de gemeentelijke 
dienst onthaal hiervan tijdig op de hoogte te brengen.

ANTWOORD

overeenkomst infrastructuur

(volmachtigd ambtenaar)

overeenkomst manifestatie

(volmachtigd ambtenaar)
(i.o.) Joris Hindryckx

burgemeester

luik in te vullen door het gemeentebestuur

˚ in geval van een activiteit, ingericht door de gemeentelijke diensten, kan deze goedkeuring gewijzigd of opgegeven worden. u zult tijdig gewaarschuwd worden.


