
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

  

 

 
 

 

Een vlotte start voor mijn onderneming

  Natuurlijk persoon

De zelfstandige staat met zijn
gehele vermogen, dus ook
met zijn privévermogen, in
voor het ondernemersrisico.

  Rechtspersoon (vennootschap)

Rechtspersonen zijn houders
van rechten en plichten; hun
vermogen is gescheiden van
dat van de vennoten.

1) Opening van een 
financiële rekening

Deze rekening is volledig
gescheiden van de privére-
kening en wordt enkel ge-
bruikt voor de verrichtingen 
i.v.m. de beroepsactiviteiten.

  2) Oprichting van een 
vennootschap

                                                                  
In de meeste gevallen moet u voor
het opstellen van de akte beroep
doen op een notaris.
De notaris legt de akte neer
bij de griffie van de rechtbank
van koophandel en bij het
registratiekantoor van de FOD
Financiën.

De griffie van de rechtbank
van koophandel zorgt voor de
publicatie van de akte in het
Belgisch Staatsblad en brengt de
gegevens in de Kruispuntbank van
Ondernemingen (KBO) in.

1. Financieel plan.
2. Bij inbreng in contanten: bewijs 
van de opening van een rekening op 
naam van de vennootschap.
3. Bij inbreng in natura: verslag van 
een bedrijfsrevisor.

1. Notariskosten.
2. Publicatie in het Belgisch 
Staatsblad: 243,94 euro (btw incl.).
3. Registratierechten bij de FOD 
Financiën.

1. De KBO kent een ondernemings-
nummer toe.
2. De publicatie in het Belgisch 
Staatsblad maakt de akte tegenstel-
baar aan derden.
3. De registratie van de akte bij 
de FOD Financiën geeft een vaste 
oprichtingsdatum.

3) Inschrijving bij een 
ondernemingsloket

U bent vrij in uw keuze van onderne-
mingsloket.

Voor handels- en ambachtsonder-
nemingen verifieert het loket of de 
onderneming voldoet aan de onderne-
mersvaardigheden en andere vooraf-
gaande vergunningen bezit.

Het ondernemingsloket levert even-
eens de machtiging af om een ambu-
lante activiteit te kunnen uitoefenen.

Niet-handelsondernemingen naar 
privaatrecht met een activiteit waar-
voor een inschrijving bij een orde of in-
stituut nodig is, nemen na de inschrij-
ving bij het loket contact op met hun 
orde of instituut. Dat kan ook gebeuren 
via een ondernemingsloket.

Het loket voert in de KBO in:
 
- de gegevens over de onderneming en 
haar vestigingseenheden;

- de identificatiegegevens van de on-
derneming wanneer het gaat om een 
natuurlijke persoon.

1. Identiteitskaart
2. Voor handels- en ambachtsonder-
nemingen:
- bewijs van de basiskennis bedrijfs-
beheer
- indien nodig: bewijs van beroepsbe-
kwaamheid en specifieke vergunnin-
gen (machtiging ambulante activitei-
ten, kermisactiviteiten, beroepskaart 
voor vreemdelingen, vergunning 
beenhouwer-spekslager).
3. Voor een rechtspersoon, de oprich-
tingsakte en het beheermandaat.

- Handels- en ambachtsondernemingen:

 : 81,50 euro (per vestigingseenheid)

 : 81,50 euro (per vestigingseenheid)
-gratis voor niet-handelsondernemin-
gen naar privaatrecht

1. Deze inschrijving toont de hoedanig-
heid van handelaar of ambachtsman 
aan of van niet-handelsonderneming 
naar privaatrecht.
2. De KBO kent een ondernemings-
nummer toe.

4) Inschrijving bij de btw

De btw-administratie activeert het 
ondernemingsnummer als identi-
ficatienummer bij de btw.

U kunt dit door een onderne-
mingsloket laten doen of u kunt 
zich daarvoor rechtstreeks 
wenden tot uw plaatselijk btw-
controlekantoor.

                              5) Aansluiting
                     bij een sociale
             verzekeringskas en een                                                                         
       ziekenfonds naar keuze

 van de zelfstandige bij het begin 
van de effectieve uitoefening  van
de zelfstandige activiteit.

 van de vennootschap indien
de activiteit wordt uitgeoefend
als rechtspersoon.

 De zelfstandige die zijn ver-
plichtingen nakomt, heeft recht op
kinderbijslag, ziekte- en invali-
diteitsverzekering, pensioen en 
faillissementsverzekering.

Natuurlijk persoon

Rechtspersoon (vennootschap)

Voor te leggen documenten

Kosten

Resultaat

>> Stappenplan

Rechtspersoon (Vennootschap)

Natuurlijk persoon 



NUTTIGE ADRESSEN

FOD Economie, K.M.O., 
Middenstand en Energie
Contact Center
Elke werkdag van 09.00 tot 17.00 uur
Tel: 0800 120 33
Fax: 0800 120 57
E-mail : info.eco@economie.fgov.be

Griffies van de rechtbanken
van koophandel
FOD Justitie
tel: 02 542 65 11
http://www.just.fgov.be > Rechterlijke
orde > Territoriale bevoegdheid

Ondernemingsloketten
Acerta Ondernemingsloket vzw – website: http://www.acerta.be
Xerius Ondernemingsloket vzw – website: http://www.xerius.be
Eunomia vzw – website: http://www.eunomia.be
Formalis vzw – website: http://www.formalis.be
Securex Ondernemingsloket - go-Start vzw – website: http://www.securex.be
HDP Ondernemingsloket vzw – website: http://www.hdp.be
Partena Ondernemingsloket vzw – website: http://www.ondernemingsloket.
partena.be
UCM Guichet d’entreprises asbl – website: http://www.ucm.be
Zenito Ondernemingsloket vzw - website: http://www.zenito.be
De lijst van de lokale kantoren is beschikbaar op de website van de 
FOD Economie, K.M.O., Middenstand en Energie: http://economie.fgov.be.

Btw

FOD Financiën - Administratie van de
ondernemings- en inkomensfiscaliteit
http://www.fiscus.fgov.be

RSVZ

Tel: 02 546 62 11
http://www.rsvz-inasti.fgov.be

GOED OM WETEN

Algemene voorwaarden om een handelsactiviteit uit te oefenen
1. 18 jaar zijn
2. Over burgerrechten beschikken
3. Niet veroordeeld zijn voor bedrieglijk bankroet.

Steunmaatregelen van de overheid
Federaal: http://www.belgium.be > Economie > Onderneming
Vlaams Gewest: http://www.agentschapondernemen.be
Waals Gewest: http://www.creerpme.be
Brussels Gewest: http://www.brussel.irisnet.be

Specifieke vergunningen
Bepaalde activiteiten en/of producten vereisen eigen vergunningen.
Federale vergunningen: http://www.belgium.be > Economie > Onderneming - 
http://economie.fgov.be > Ondernemingen & Zelfstandigen
Gewestelijke vergunningen: zie de gewestelijke links hierboven
Brochures bij de FOD Economie: raadpleeg onze website http://economie.fgov.be, 
klik op Publicaties, en vervolgens op Starters

Verplichte vermeldingen op de documenten van de onderneming
Alle akten, facturen, brieven, enz. van handels- of ambachtsondernemingen
moeten tenminste het ondernemingsnummer vermelden (eventueel voorafgegaan
door btw-vermeldingen) en het bankrekeningnummer.

Aanwerving van werknemers
Inschrijving bij de RSZ: Victor Hortaplein 11, 1060 Brussel
Tel: 02 509 31 11
http://www.rsz.fgov.be

KRUISPUNTBANK VAN ONDERNEMINGEN

De Kruispuntbank van Ondernemingen (KBO) is een gegevensbank aangemaakt
en in beheer van de FOD Economie waarin de identificatiegegevens van
ondernemingen zijn samengebracht. De KBO past in het streven van de
Belgische overheid om de administratieve procedures voor ondernemingen
te vereenvoudiging en tevens een efficiëntere organisatie te verkrijgen van de
overheidsdiensten. De KBO is voortdurend in beweging. Om de administratieve
vereenvoudiging voor ondernemingen te blijven bevorderen, worden nieuwe
mogelijkheden toegevoegd en bestaande diensten verbeterd. Voor informatie
over nieuwe ontwikkelingen in het gegevensbeheer van de KBO kan u de
internetsite van de KBO raadplegen op volgende URL:
http://economie.fgov.be/nl/ondernemingen/KBO/index.jsp

Ondernemingsnummer
Elke onderneming die zich laat inschrijven bij de KBO, krijgt een
ondernemingsnummer toegewezen. Dat is een uniek identificatienummer
per natuurlijke persoon of rechtspersoon. Het ondernemingsnummer
bestaat uit tien cijfers. Het eerste cijfer is 0 of 1.

Vestigingseenheidsnummer
Een vestigingseenheid is elke plaats die men geografisch gezien kan
identificeren door een adres, waar ten minste een activiteit van de
onderneming wordt uitgeoefend. Dat betekent dat een onderneming
meerdere vestigingseenheden heeft ingeschreven in de KBO wanneer ze
verschillende plaatsen van activiteit heeft. Er kunnen dus meerdere
vestigingseenheidsnummers onder hetzelfde ondernemingsnummer
voorkomen. Voorbeelden van vestigingseenheden zijn werkplaatsen,
winkels, verkooppunten, kantoren, directies, zetels, agentschappen en
filialen. Elke vestigingseenheid van een onderneming krijgt een uniek
nummer. Dat nummer verschilt van het ondernemingsnummer. Het
vestigingsnummer bestaat uit tien cijfers. Het eerste cijfer heeft een
waarde van 2 tot 8.

M
A A R T 

2013

Verantwoordelijke uitgever: Jean-Marc Delporte - City Atrium - Vooruitgangstraat 50 - 1210 Brussel Bijwerking: maart 2013 - E5-831/0097-13

Een vlotte start
voor mijn onderneming

Stappenplan


